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*Vgl. http://www.hnee.de
Die Hochschule fur nachhaltige Entwicklung (HNE) Eberswalde hat auf Ihrer Webseite sich u.a. mit nachhaltigem Veranstaltungsmanage-
ment befasst. Die Checkliste fiir die Organisation einer hochschulinternen Veranstaltungsplanung ist Vorbild fir unsere Gliederung.
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1. Planung der Veranstaltung

Ziel einer nachhaltigen Veranstaltung sollte es sein, auch die Veranstaltung selbst nachhaltig zu gestalten. Das fangt schon
beim Veranstaltungsort und -termin an. Der Austragungsort sollte mit dem Offentlichem Verkehr méglich sein, ersatzweise
sollte ein Transfer organisiert werden. Die Website des Verkehrsverbundes Berlin Brandenburg halt die entsprechenden
Informationen und Fahrplane bereit:https://www.vbb.de/de . Der Termin sollte mit relevanten Veranstaltungen des behan-
delten Themas abgestimmt sein, Schulfreien und Briickentage sollten entsprechend der Zielgruppe der Teilnehmer eine
Rolle spielen.

Die Einladung zur Veranstaltung sollte auf elektronischem Wege erfolgen, ebenso die Anmeldung der Teilnehmer. Als
Argument fur Teilnahme ist die Nachhaltigkeit der Veranstaltung ins Feld zu fGhren. Hierfur ist die Einrichtung

einer Webseite zur Veranstaltung gunstig. Auf dieser Seite sollte sowohl Thema und schon zugesagte Referenten bekannt
gegeben werden als auch Anreise- und Ubernachtungsméglichkeiten nahe dem Veranstaltungsort. Begleitende kulturelle
Veranstaltungen in den Abendstunden erhéhen die Attraktivitat der Veranstaltung und bieten zugleich Méglichkeiten der
Kommunikation und Vernetzung der Teilnehmer.

Ein zusatzlicher Beitrag zur Nachhaltigkeit ist es, gedruckte Informationen zu vermeiden. Diese sollten aber auf der Webseite

veroffentlicht werden. Ist ein Druck nicht zu vermeiden, so sollten z.B. die Flyer beidseitig bedruckt und Recyclingpapier
verwendet werden.
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2. Vorbereitung der Raume

Die Auswahl des Veranstaltungsraumes hangt zunachst von der angestrebten Teilnehmerzahl ab. Finden sich spezielle
Arbeitsgruppen, so ist es sinnvoll, die ,Nebenrdume* nahe dem Hauptaustragungsort auszuwahlen, um unnétige Fahrten zu
vermeiden. In allen Raumen sollte die technische Ausstattung fir den tatsachlichen Bedarf zur Verfligung stehen (Beamer,
Verstarkeranlage,Lichttechnik, Flipcharts, etc.). Die technischen Geraten sind vorzeitig auf ihre Funktionstiichtigkeit zu prifen,
ebenso die Verdunklung fir Projektionen. Bei der Auswahl der Verbrauchsmaterialien sollten Umweltgesichtspunkte bertck-
sichtigt werden (Umweltschutzpapier, wieder auffiillbare Marker und Stifte). Fir das Recycling von Verbrauchsmaterial
sollten entsprechend der Teilnehmerzahl nach dem Prinzip der Abfalltrennung getrennte Behalter zur Verfugung stehen. Der

Weg zu den Seminar- und Klausurrdumen sowie Toiletten und Speiserdumen ist auszuschildern, mdglichst mit Recycling-
material.

Die Raumlichkeiten sollten je nach Jahreszeit beheizt sein, der Heizungstyp sollte bei der Auswahl der Raumlichkeiten als
Kriterium eine Rolle spielen. Entsprechend des Teilnehmerkreises sind nétige Hilfen zu organisieren. In den Pausen ist flr
Bellftung zu sorgen. Auf beeintrachtigte Personen mit bestehenden Kommunikationsproblemen ist schon in der
Raumplanung Rulcksicht zu nehmen. So ist auf gutes Licht und Ton zu achten, Barrieren sollten beseitigt werden. Eine
Ubersetzung fiir Gehorlose ist tiber einen Gebardendolmetscher zu gewahrleisten.

Tagungsmappen sind nicht mehr zeitgemaR. Alle nétigen Informationen sollten auf der Website bekannt gegeben werden.

Erganzend sind Aushange wahrend der Veranstaltung mdglich. Stifte und Papier sollten nicht automatisch verteilt werden,
aber fiur den Bedarf bereit gehalten werden.
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3. Unterbringung der Teilnehmer*innen und kulturelle Angebote

Schon der Auswahl der Raumlichkeiten sollten die Anreiseorte der zu erwartenden Zuhdrerschaft und der Referenten eine
Rolle spielen. Ideal ist die Verknlipfung von Austragungsort , Catering und Ubernachtungsméglichkeit an einem Ort. Das spart
unnotige Wege, die eingesparte Zeit kommt der Veranstaltung und der Kommunikation zwischen den Teilnehmern zu Gute. Das
ist eine Frage des Budgets und der freien Kapazitaten in Frage kommender Raumlichkeiten. Grundsatzlich gibt es in Berlin und
Brandenburg dreierlei solcher Angebote mit 6kologischem Hintergrund:

3.1. Naturfreundehauser In Berlin und Brandenburg

Umweltzentrum Fuchsbau

Naturfreundejugend - LV Berlin
Weichselstr. 13/14
12045 Berlin
Fon(030) 32 53 27 70
Fax(030) 32 53 27 71

berlin@naturfreundejugend.de
www.naturfreundejugend-berlin.de

Das Umweltzentrum versteht sich als Projekt hauptséchlich fir Schiilergruppen. Entsprechend sind die Ubernachtungskapazi-
taten hauptsachlich auf Mehrbettzimmer ausgerichtet (insgesamt 65 Betten), Fir die Verpflegung gibt es eine bewirtschaftete
Selbstkochklche, die vegetarische Ernahrung férdert. Es gibt einen Aufenthaltsraum fiir 70 Personen und zwei Seminarraume
fur je 20 Personen. Das Objekt befindet sich in der Wuhlheide mit seinem FEZ, es gibt Méglichkeiten zum Sport ( u.a. Sommer-
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Bad und Hallenbad), Grillen... .

Naturfreundehaus Hermsdorfer FlieRtal
Seebadstr. 27
13467 Berlin
Fon(030) 67 03 56 70
nfh-hermsdorf@naturfreunde-berlin.de

www.naturfreunde-berlin.de

Ein einfaches Selbstversorgerhaus fir alle Gruppen, die Natur suchen, aber nicht auf die Nahe einer pulsierenden GroRstadt
verzichten wollen. Im Naturschutzgebiet Hermsdorfer FlieRtal nérdlich Berlins gelegen, bekommt man auf Wunsch auch Uber-
nachtung mit Frihstlick oder Halbpension. Zum Haus gehort eine grofde Spielwiese und ein fester Grillplatz. Vom Naturfreunde-
haus aus kann das Hermsdorfer Flief3tal mit seiner noch intakten Natur erwandert werden. Durch das Flief3tal, vorbei an Brut-
statten fur Fasane und dem Hermsdorfer See (mit Seebad) kann man sich kaum vorstellen, noch in Berlin und nur knapp 30
Minuten von seinem pulsierenden Zentrum entfernt zu sein. Es besteht eine Vereinbarung mit einem Fahrradhandler. Bei Bedarf
werden die Fahrrader, auch flr Gruppen, zum Haus gebracht (6 Euro pro Tag).

Das zweite Haus in Berlin verfugt insgesamt tUber 31 Betten ebenfalls in Mehrbettzimmern und Aufstellplatze fir Caravans und
einen Aufenthaltsraum fiir 35 Personen. Es steht eine Selbstkochkiiche zur Verfligung, nach Absprache wird eine Verpflegung
gewabhrleistet.

Seite 6


http://www.naturfreunde-berlin.de/
mailto:nfh-hermsdorf@naturfreunde-berlin.de

l l I ' I . Umweklthiiro
fir Berlin-Brandenhburg e W,

Naturfreundehaus Eisguste

Eberswalder Chaussee 14
16248 Oderberg
Fon(033369) 89 50 01

info@eisguste.de
www.eisguste.de

Die Eisguste mit ihrer Gber 100-jahrigen bewegten Geschichte liegt am Ortsrand von Oderberg inmitten des Naturschutzgebietes
Pimpinellenberg. Das Haus bietet mit seiner familiaren Atmosphare individuelle Angebote fur Unterbringung, Verpflegung und
Freizeitgestaltung. Das Haus besitzt Doppelzimmer sowie Mehrbettzimmer mit insgesamt 41 Betten. Die Umgebung des
Hauses erinnert mit seiner hiigeligen Landschaft an ein Mittelgebirge, das sich mit weiter Ebene abwechselt. Die Lage der
Eisguste flr natur- und kulturtouristische Ziele ist geradezu optimal: das Schiffshebewerk Niederfinow, das Kloster Chorin mit
seinen Sommerkonzerten, das Freiluftmuseum Altranft oder Bad Freienwalde mit Deutschlands nordlichster Skisprungschanze
sind nicht weit.

Nach Absprache organisiert das Haus Nachtwanderungen, Gelandespiele, Kanu- und Fahrradtouren, Wanderungen sowie

Reit- und Kutschfahrten. Selbstkocherkiiche nur fur die 4 Doppelzimmer im OG. Das Haus ist sehr verkehrsgiinstig an einer
Bushaltestelle des Bus 961 ab Bahnhof Eberswalde (Haltestelle Eberswalder Chaussee) und verfligt Uber 41 Betten. Drei
Aufenthaltsraume flr 40, 20 und 8 Personen. Die Kiiche geht auf individuelle Winsche von Gasten ein und ist ansonsten auf re-
gionale vegetarische Speisen ausgerichtet und kann auch als Selbstkochkuche genutzt werden.
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Naturfreundehaus Udersee*
Udersee Sud 111
16244 Schorfheide-Finowfurt
Fon 03335- 326529
info@nfh-uedersee.de

www.nfh-uedersee.de

Das Naturfreundehaus liegt idyllisch nahe des Biosphéarenreservats Schorfheide-Chorin am Udersee. Zum Haus gehdren
zwei Familienferienhauser mit eigener Terrasse, zwei rollstuhlgerechte Zimmer sowie ein eigener Kinder- und Jugendbereich
mit zwei Betreuerzimmern: Gruppen willkommen! Das Naturfreundehaus selber bietet viele Freizeitmdglichkeiten. Auf dem
knapp funf Hektar groRen parkdhnlichen Geldnde befinden sich Volleyballplatz, Spielplatz, Bootsverleih und eine eigene
Badestelle mit Liegewiese. Fir schlechtere Tage bietet das Haus eine eigene Bibliothek, Sport- und Billardraum, Sauna, eine
hauseigene Kegelbahn sowie Kinderspielzimmer fur die Kleinen. Ein besonderes Angebot des Hauses ist der Jugendklub
Wer nicht im Haus verweilen mdchte, dem bietet das nahe gelegene Biospharenreservat Schorfheide mit seinen gut
markierten Wasser- und Radwegen Mdglichkeiten, die nahere Umgebung zu erkunden und sich in der Natur zu erholen.
Oder man begibt sich zu dem nahe gelegenen Schiffshebewerk Niederfinow, besucht das Schloss Rheinsberg, das

Kloster Chorin oder unternimmt Tagesausflige nach Potsdam, Berlin oder dem Spreewald.

Anders als die drei Gbrigen Naturfreundehauser gibt es hier neben den Mehrbettzimmern immerhin 48 Doppelzimmer

(insgesamt 194 Betten und Seminarraume fiir 20.30.und 130 Personen sowie einen Saal fiir 90 Personen. Die Anreise
ist bis Bahnhof Eberswalde mdglich, von dort ein 30 minutiger Fulimarsch oder ein Transfer.

* Besonders empfehlenswert in der Kategorie Naturfreundehauser

Seite 8


http://www.nfh-uedersee.de/
mailto:info@nfh-uedersee.de

l l I ' I . Umweklthiiro
fir Berlin-Brandenhburg e W,

3.2.Jugendherbergen

Jugendherberge Brehmsdorfer Miihle *

Bremsdorfer Mihle 1
15890 Schlaubetal, OT Bremsdorf

Fon+49 33654 272
Fax +49 33654 49044

jh-bremsdorfer-muehle@jugendherberge.de

,Die wunderschdne, moderne Jugendherberge Bremsdorfer Mihle liegt zauberhaft im Naturpark Schlaubetal, einem der
schonsten Bachtaler im Land Brandenburg. Vor dem Haus platschert die Schlaube dahin, bis zum GroRen Treppelsee sind es
nur ein paar Schritte und der Wald liegt rundherum. Herrlich diese Natur! Die Umweltjugendherberge bietet auf ihrem

20.000 Quadratmeter groRen Naturgrundstiick Okologie und Umweltbildung zum Anfassen. Im historischem Mihlen-

keller mit Kamin wird es richtig gemutlich und am Grill- oder Lagerfeuerplatz trifft man sich abends und lasst den erlebnis-
reichen Tag ausklingen. Das Wegenetz fur Radtouren, Wanderfreunde oder Jogger ist ein Pluspunkt fur sportliche Naturlieb-
aber. Fahrrader kénnen Sie direkt an der Jugendherberge ausleihen und fir Tourenbetreuung in die Naturlandschaft ist gesorgt.

Klassenfahrten mit Umweltbildung

Im Griinen Klassenzimmer des Naturparks Schlaubetal macht die Umweltbildung Spafly! Hier werden uns Natur und Um-
elt ganz spannend und mit allen Sinnen erforscht. Auf dem Gelénde der Jugendherberge, in ihrem Umweltkabinett und dem
Entspannungsraum "Oase des Orients" lassen sich ganz ungewoéhnliche Entdeckungen machen. Bei gefihrten Wande-
rungen mit der Krauterhexe oder den Naturpadagogen der Jugendherberge lernen die jungen Forscher, die Vielfalt am
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Wegesrand und auf den Wiesen in der Umgebung mit offenen Augen zu erkennen. Unterhaltsam geht es zu bei verschieden-
sten Abenteuer- und Erlebnisangeboten. Neben Naturerkundungen und Erlebnis-Nachtwanderungen stehen Sportarten wie
Bogenschielen, Seilbahn fahren oder Kistenstapeln auf dem Programm. Fir jede Altersklasse gibt es spezielle Programm-
angebote fir Klassenfahrten mit kologischen Schwerpunkten. Am Lagerfeuer oder im historischen Mduhlenkeller

mit Kamin ist der richtige Ort, um einen erlebnisreichen Tag ausklingen zu lassen.Fir Lehrer und Betreuer stehen in der
Jugendherberge Bremsdorfer Miihle Einzel- oder Doppelzimmer mit Dusche/WC zur Verfliigung, Schilerinnen und Schiiler
wohnen komfortabel in 4-Bett-Zimmern mit Dusche/WC (max. eine Aufbettung moglich).

Nachhaltigkeit

,Orientierung an der Natur und Leben im Einklang mit ihr. Das ist in der Jugendherberge Bremsdorfer Muhle nicht nur eine Idee.
Hier wird sie gelebt. Ungefahr 40 Prozent der Lebensmittel stammen aus regionaler oder kontrolliert 6kologischer Erzeugung.

In unseren betreuten, umweltpadagogischen Programmen kdnnen Kinder und Erwachsene auf unterhaltsame Weise viel tber
nachhaltiges Leben und Handeln lernen.*!

Ausstattung fiir Tagungen

Perfekt ausgerichtet fur kleinere Tagungs- oder Seminarveranstaltungen ist man hier im Schlaubetal. Die Jugendherberge
Bremsdorfer Mihle verflgt Gber vier Gastehduser mit jeweils einem integrierten Tagungs- und Aufenthaltsraum. Im Haupthaus
finden Sie neben der Mensa (die auRerhalb der Mahlzeiten fir grélRere Gruppen mitgenutzt werden kann) noch einen separat
gelegenen Tagungsraum, natirlich bestens ausgestattet.

* Besonders empfehlenswert in der Kategorie Jugendherbergen

1 Webseite Jugendherberge
http://www.jugendherberge.de/de-de/jugendherbergen/bremsdorfer%20muehle614/portraet
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3.3. Biohotels

Nach folgenden Aufnahmekriterien erfolgt die Auswahl und Kennzeichnung der gelisteten Hotels.
Dabei muss jeder Betrieb alle mit v gekennzeichneten Kriterien erflllen.

Mindestens 80% aller angebotenen Speisen bestehen aus kontrolliert biologischen Produkten v
Es werden Uberwiegend regionale (saisonale) Produkte verwendet v

Umweltvertragliche Materialien bei der Ausstattung verwendet v

Energiesparmalinahmen v

Bewusste Mullvermeidung v

Die Biohotels.de Check-Markierung bekommen Hotels, die alle mit v gekennzeichneten Kriterien erfiillen und zusatzlich
mindestens einen Nachweis der folgenden Bio-Giitesiegel bzw. Bio-Zertifikate gemaf "Artikel 29 Absatz 1 der Verordnung (EG)
Nr. 834/2007" erbringen: ABCERT-Zertifizierung .?

LABCERT ist ein in Deutschland ansassiges Unternehmen, das bei der Zertifizierung im 6kologischen Landbau unterstitzend
berat. Innerhalb ihres Aufgabenrahmens werden durch ABCERT bei den zu zertifizierenden Unternehmen die gesetzlichen wie
privatrechtlichen Standards von 6kologisch erzeugten Futter- und Lebensmitteln sowie deren Verarbeitung tGberprift.?

Weitere Siegel fur Hotels sind ,Blaue Schwalbe®, ,green Key* und das EU-Okolabel.

2 Vgl http://www.biohotels.de/informationen-und-tipps/aufnahmekriterien-und-biohotels-de-check-markierung-105.htmi
3 http://www.biohotels.de/informationen-und-tipps/abcert-zertifizierung-120.html
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Die folgenden Tagungshotel erhielten diese Zertiifizierung:

Steigenberger Hotel Sanssouci****
Allee nach Sanssouci 1
14471 Potsdam
reservations@potsdam.steigenberger.de
pro Person/DZ je nach Saison und Buchungsportal ab 71 Euro

NH Berin Potsdam Conference Center ****
Zehlendorfer Damm 190
14532 Kleinmachnow
nhberlinpotsdamconferencecenter@nh-hotels.com
pro Person/DZ je nach Saison und Buchungsportal ab 71

Eurolbis Berlin Dreilinden**
Heinrich-Hertz-Str. 11
14532 Kleinmachnow

Zimmer ab 73 Euro
Fon 033203 8030
H2768@accorhotels.com
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Hotel Altes Kasino™ Hotel am See
An der Seepromenade 11-1216816 Neuruppin
Fon 03391 3059

info@hotel-altes-kasino.de

www.hotel-altes-kasino.de

3.4. Motels

Motel One ist eine Kette von Designhotels, die ber10 zentrale Standorte in Berlin verfiigt. Bucht man Uber die Hotelseite,
so wird der gunstigste Preis fur die jeweilige Reisezeit angeboten.

Die verfugen uber eine zweckmaRige Ausstattung mit Dusche oder Bad. Hier werden 6kologische Prinzipien praktisch
angewendet: Licht und Elektrogerate sind erst dann aktiv, wenn man mit Zimmerkarte die eigene Anwesenheit belegt. Die
Kosmetikartikel sind mit Mehrwegspendern zur Verfligung und es werden die Getranke ebenfalls in Mehrwegflaschen
bereit gestellt.

Das Frihstiick wird von regionalen Produzenten mit Biosiegel angeboten, ansonsten ist nur eine Bar 24 Stunden gedffnet,
im gesamten Haus gibt es kostenfreies W LAN.

Motel One Berlin-Alexanderplatz
GrunerstralRe 11

10179 Berlin

+49 30 2096978-0

berlin-alexanderplatz@motel-one.com
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Sollte dieses Motel zum Wunschtermin ausgebucht sein, so werden Sie zu weiteren Alternativen vermittelt und kénnen
diese auch buchen.

4. Veranstaltungstechnik und Catering

4.1. Veranstaltungstechnik

Fir den Fall, dass ein eigener Raum fur fur Veranstaltungen ohne Technik zur Verfigung steht, hier eine Auswahl von
Anbietern von Konferenztechnik in Berlin und Brandenburg:

Berlin

decibel Sounds e.K.
Industriestr. 4-9
12099 Berlin - Tempelhof

http://www.decibelsounds.de
Fon: 030 - 7565 15— 10
info@decibelsounds.de

Nikkus Veranstaltungstechnik GmbH

Wiebestralte 42-45

10553 Berlin

Fon.: 030 -300 9607 0

Fax: 030 -300 9607 200
berlin@nikkus.de
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Pinnwand-mieten-Berlin
Wackenbergstrasse 61/63

13156 Berlin

www.pinwand-mieten-berlin.de

info@pinnwand-mieten-berlin.de
Fon: 030-20235295

Brandenburg/ Havel

Lightaction

Postplatz 1

14774 Brandenburg an der Havel
Telefon: 0152 22416641

E-Mail: martinutess@t-online.de

Event Production Service
Grillendamm 2
D - 14776 Brandenburg an der Havel

https://www.poe-veranstaltungsdienste.de/
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Fon: 03381 . 30 68 50

Hoppegarten
Bors Event

Handwerkerstrasse 44
15366 Hoppegarten

03342 - 676 968 18
https://www.bors-buehnentechnik.de/bors-musik/?campaignld=145206

Potsdam
Zounndz Unlimited

http://zoundz-unlimited.de/

GroRbeerenstrale 262
D-14480 Potsdam

Fon: 0331 —981 931 0
Fax: 0331 — 981 931 99

E-Mail: mail@zoundz-unlimited.de

Schonefeld
Ingart-Veranstaltungstechnik
Kirchstr. 20
12529 Schonefeld (bei Berlin)
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ihttp://www.ingart-veranstaltungstechnik.de/eventplanung.htminfo@ingart.de

Mobil: 0177-2550456
Fon: 030 -68085760

Wildau

Brandenburgsound
Chaussestralie 1

15745 Wildau
info@brandenburgsound.de
http://www.brandenburgsound.de/

03375/551077
0172/3006598
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4.2 Bio Catering mit
vorwiegend regionalen
Produkten

Bei der Auswahl des Caterings ist es nicht nur wichtig, was auf den Teller kommt, sondern aus welchem Material er ist
(Plastik, Pappe oder eher aus Keramik und Porzellan). Die folgenden Vergleiche sind nur dann interessant, wenn man sich
selbst um das Catering bemiht. Zu beachten ist aber, dass alle, die mit dem Essen zu tun haben, Uber einen
Gesundheitspass verfligen mussen.

Fast jeder meint: Sicher ist es preiswerter, 100 Einwegteller zu kaufen ( Pappe ab 4,92 Euro, Plastik ab 12
Euro.*Erstaunlicherweise gibt es die bendtigten 100 Teller aus Porzellan bereits ab 75 Euro.® Der muss freilich
abgewaschen werden, dazu kommen Kosten flir Personal oder Anschaffung Maschine mit Energieverbrauch und
Reinigungsmittel beim Abwasch. Bei einem Unterschied der Anschaffungskosten von maximal 70 Euro ist der Preis fir
Mehrweg bei 14 Benutzungen schnell herausgeholt. Im Vergleich dazu kostet Mietgeschirr, das es nur aus Porzellan
( wieder 100 Teller) gibt, inklusive Reinigung 29 Euro .°

Den gleichen Vergleich machen wir nun mit Besteck und Bechern bzw. Glasern wieder fur 100 Personen bei den gleichen
Anbietern :

Miete: Messer, Gabel, Loffel und Mehrzweckglas inkl. Reinigung 71 Euro
Kauf ;138 Euro
Mehrweg:29 Euro (also rund 5 Nutzungen).

Bei dem, was auf den Teller kommt, lassen sich solche Vergleiche schlecht anstellen, da das von Saison und Standort

4 Vgl. http://www.einweggeschirr-discount.de
5 Vgl https://www.luchs-direkt.de
6 https://www.partyrent.com
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abhangig ist und am gleichen Standort einer standigen preislichen Veranderung unterliegt. Aber es sei auf die verschiedenen
Umweltsiegel verwiesen, die bei der Auswahl der Produkte eine Orientierungshilfe in Sache gesunder Erndhrung geben.

Eine Alternative ist das Catering. Damit entfallen alle Probleme, wie Beschaffung von Besteck, Glasern und Geschirr und
deren Reinigung, Beschaffung und Verarbeitung der Zutaten, Reinigung der Raumlichkeiten und Abfallentsorgung. Hier nun
eine Ubersicht zu Caterern, die die nachhaltige Ausrichtung einer Konferenz/ eines Seminars unterstutzen:

Berlin

Bio Catering Bergiesa Endres

Konrad-Wolf-Strasse 68
13055 Berlin

Fon: 030 30 12 71 28

Internet: www.natuerlichhaeppchen.de

eMail: info@natuerlichhaeppchen.de

green glasses Catering
Marchlewskistrafl’e 57

10243 Berlin
Fon: 030- 22 804 111

Mobil: 0176- 8248 5704
info@greenglasses.de
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www.greenglasses.de

pro agora Bio Catering
Muhlenstralde 62
13187 Berlin
Fon:030-47376194

www.proagora.de
info@proagora.de

Potsdam

Widynski & Roick GmbH
Zentrale Verwaltung
Seestralle 18

14467 Potsdam

Telefon +49 331 8700280
Fax +49 331 87002828

info@widynski-roick.de

Die Firma ist mit dem Bio Siegel zertifiziert und versorgt auch Potsdamer Schulen sowie die Stadtverwaltung. Das
Angebot ist zu groRen Teilen regional produziert und flir kleine wie auch grof3ere Budgets geeignet.
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Meissner Catering
Karl-Liebknecht-Str.131
D-14482 Potsdam

Telefon: 0331 / 710204
Telefax: 0331 / 710220

info@meissner-catering.de

Das Catering ist aus der Fleischerei ausgelagert und bietet vom ,Ossi“- Catering tUber Fingerfood, internationale Spezia-

litdten alles bis hin zu vegetarischen Speisen.
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5. Nachbereitung der Veranstaltung

Wie schon bei der Vorbereitung und Durchfihrung sollte auch hierbei das Prinzip der Nachhaltigkeit Beachtung finden. Auf
Papier sollte weitestgehend verzichtet werden und alternativ das Tagungsmaterial auf einer Webseite verfugbar sein,
anderen Falls ist auch ein Versand als Anlage einer E Mail mdglich. Ansonsten ist auch hierbei auf Recyclingmaterialien
zurlick zu greifen. Fir wahrend der Veranstaltung gemachte Fotos sollte das Einverstandnis der Teilnehmer fir mogliche
Veroffentlichungen eingeholt werden.

6. Soziale Aspekte

Die bei der Organisation der Veranstaltung Beteiligten sollten ordentlich bezahlt werden. Schliellich ist die jeweilige
Veranstaltung fir deren Ausrichter und Initiator nicht geldwert im inneren Sinne, eine erfolgreiche Tagung sorgt aber fir
Ansehen, das bei der Beschaffung von Fordermitteln wichtig ist. Das gilt jedoch nicht fur Hilfskrafte und Referenten, deren
Bezahlung inklusive Spesen fix ausgehandelt werden muss.

Fur Teilnehmer und Referenten zugleich gilt es, optimale Kommunikationsmdéglichkeiten zu schaffen. So ist, das
Einverstandnis vorausgesetzt, eine Kontaktliste der Teilnehmer und Dozenten sinnvoll. Das ermdglicht eine Vernetzung
Gleichgesinnter Uber die Veranstaltung hinaus.

Fir die Abendstunden ist die Information aller Beteiligten Uber kulturelle Mdglichkeiten hilfreich. Findet die Veranstaltung in
Berlin oder anderen grofleren Stadten statt ist die individuelle Freizeit zweckmaRig, so ist die subjektive Auswahl, ob
Kultur, Sightseeing, sich Treibenlassen gewlinscht wird, besser zu realisieren. Fur die aktuellen Kulturangebote in Berlin
und Brandenburg ist die Seite von ,ankommen- Kulturverein Berlin Brandenburg® hilfreich. Hier gibt es neben der
territorialen Orientierungshilfe Empfehlungen zu kulturellen Higthtlights, nicht auf Vollstdndigkeit bedacht, sondern
ausschlief8lich Empfehlenswertes :www.kvbb.org
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Fur Kinofans ist eine Seite zu benutzen, die sowohl tber Filme informiert als auch Kinos und Anfangszeiten:
https://www.kino.de/kinoprogramm/

Ist die Veranstaltung im landlichem Raum angesiedelt, sollte nach Umfrage unter den Teilnehmerlnnen eine Veranstaltungs-
form gewahlt werden, die den Interessen der Mehrheit entspricht. Flr Nicht- Interessierte ist eine rdumliche Alternative ange-
messen.

7. Finanzen

Um die Teilnahme einem groRem Kreis zu ermdglichen ist die Finanzierung ein entscheidender Aspekt. Zum einem sollte
die Ausgabenseite nach dem Prinzip der Sparsamkeit gestaltet werden ohne dabei auf Qualitat zu achten. Manches Mal ist
die preiswertere Losung letztendlich die teurere, da bei den Geboten gestrichen wird, was sich doch als notwendig erweist.
Eine Auskunft bei Referenzen ist keine verlorene Zeit.

Genauso ist die Einnahmenseite griindlich zu Uberdenken. Die Teilnahmegebiihr sollte nicht niedrig angesetzt werden.
Somit ist bei einer hohen Teilnehmerzahl auch der Erlass der Gebihren und die Ermalligung fir engagierte
Teilnehmerlnnen mit kleinem Geldbeutel Uberhaupt méglich. Die beigefligten Kalkulationshilfen sind fiir beide Seiten sicher
hilfreich.

Seite 23


https://www.kino.de/kinoprogramm/

	1. Planung der Veranstaltung
	2. Vorbereitung der Räume
	3. Unterbringung der Teilnehmer*innen und kulturelle Angebote
	3.1. Naturfreundehäuser In Berlin und Brandenburg
	3.2.Jugendherbergen
	3.3. Biohotels

	3.4. Motels
	4. Veranstaltungstechnik und Catering
	4.1. Veranstaltungstechnik
	4.2 Bio Catering mit vorwiegend regionalen Produkten

	5. Nachbereitung der Veranstaltung
	6. Soziale Aspekte
	7. Finanzen

